	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	                                         LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 42 – NĂM HỌC 2018 - 2019
TỪ NGÀY 24/6  ĐẾN NGÀY 28/6/2019


	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

24/6
	8h: PHT hoàn thiện báo cáo các cuộc thi theo mẫu PGD; 
KT hoàn thiện biểu BC danh sách tiền lương, lao động gửi phòng NV
	Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc
14h: Đ/c Giang tham gia lớp hạt nhân thanh nhạc;
Đ/c Hằng dự họp tại quận Đoàn
Đ/c Thu Vân hoàn thiện Báo cáo công tác Đảng tháng 6
	LĐ: Vân
CBVP
	Ca 1: Tân; Linh 

Ca 2: Phương - Hùng

	Ba

25/6
	CB trong quy hoạch hoàn thiện hồ sơ theo HD của PNV

Ban tuyển sinh và Tổ lao công chuẩn bị CSVC phục vụ công tác tuyển sinh
	Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc
14h30: BGH họp tại phòng HT; 

Đ/c Thủy, Hằng tham gia lớp hạt nhân múa

13h45: CTCĐ dự sơ kết HĐ CĐ 6 tháng đầu năm tại HT QU

14h45: Đ/c Ngọc Anh dự HN biểu dương tại hội trường Quận ủy
	LĐ: Trực
CBVP
	Ca 1: Hùng; Dung 
Ca 2: Tân - Hùng

	Tư

26/6
	8h: Họp tổ KĐCL (PHT, tổ thư kí, nhóm trưởng các nhóm)

Chuẩn bị CSVC phục vụ công tác tuyển sinh (Tổ lao công, Ban tuyển sinh)
BGH kiểm tra các CLB hè
	Các nhóm KĐCL làm lại báo cáo theo kết quả kiểm tra của PGD;

Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc
14h: Đ/c Giang tham gia lớp hạt nhân thanh nhạc
	LĐ: Vân
CBVP
	Ca 1: Tân; Linh 

Ca 2: Phương - Hùng

	Năm

27/6
	8h: Họp tổ tuyển sinh; Đ/c Đỗ Xuân chạy thử phần mềm tuyển sinh lần 1 
9h30: Họp Chi bộ


	Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc
14h: Đ/c Thủy, Hằng tham gia lớp hạt nhân múa

	LĐ: Trực
CBVP
	Ca 1: Hùng; Dung 
Ca 2: Tân - Hùng

	Sáu

28/6
	8h: HT Kiểm tra CSVC phục vụ công tác Tuyển sinh

8h30: Họp giao ban tổ hành chính
Đỗ Xuân Chạy thử phần mềm tuyển sinh
CBVP nộp HS quy hoạch về PNV
	Tổ hành chính Hoàn thiện hồ sơ công việc
	LĐ: Vân
CBVP
	Ca 1: Tân; Linh 

Ca 2: Phương - Hùng 

	Ghi chú: Các câu lạc bộ học, thư viện mở cửa theo lịch
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


